ANO XVII Numero 3 Jueves, 31 de marzo de 2022

REGLAMENTO DE FUNCIONAMIENTO DEL REGISTRO ELECTRONICO

Aprobado en Consejo de Gobierno de 17 de marzo de 2022

PREAMBULO

El marco normativo del Registro de la Universidad de Alcal4 se encuentra, fundamentalmente,
en los Estatutos de la Universidad de Alcald, y en las diversas circulares para la regulacién del uso y
tuncionamiento del servicio del Registro de la Universidad de Alcala dictadas por la Secretarfa General
a lo largo de los afos.

El Reglamento de Registro Telemético de la Universidad de Alcald, aprobado en Consejo de
Gobierno de 26 de octubre de 2009, supuso un importante impulso en la Administracién Electrénica de
la Universidad de Alcala, creando el Registro Telematico de la Universidad y sentando el primigenio
marco juridico del mismo, asf como los procedimientos administrativos en los que podia utilizarse dicho
Registro.

El Reglamento de Administracién Electrénica de la Universidad de Alcald, aprobado por Consejo
de Gobierno de 30 de marzo de 2017, adapté el acceso a la Sede Electrénica de la Universidad de Alcald
a las modificaciones normativas derivadas de la Publicacién de las Leyes 89/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas y 40/2015, de 1 de octubre, de
Régimen Juridico del Sector Publico.

En lo referente al Registro Electrénico, la Ley 89/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comin de las Administraciones Publicas, desarrollada por el Real Decreto 203/2021, de
31 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de actuacién y funcionamiento del sector publico por
medios electrénicos, determina la obligacién de las Administraciones Publicas de contar con un Registro
electrénico general o, en su caso, adherirse al de la Administracién General del Estado. Este registro
estard auxiliado, a su vez, por oficinas de asistencia en materia de registros que permitan a los
interesados, no obligados a comunicarse electrénicamente con las Administraciones, presentar sus
solicitudes en papel para ser convertidas a formato electrénico.

Por lo tanto, a la vista del alcance de las modificaciones normativas anteriores, se hace necesario
aprobar un nuevo Reglamento de funcionamiento del Registro General de la Universidad de Alcald,
derogando el Reglamento de Registro Telematico de la Universidad de Alcala de 2009.

En virtud de lo anterior, el Consejo de Gobierno, en base a sus competencias recogidas en el art.
35 de los Estatutos aprueba el siguiente:

REGLAMENTO DE FUNCIONAMIENTO DEL REGISTRO ELECTRONICO DE LA
UNIVERSIDAD DE ALCALA

TITULOI
Capitulo I. Disposiciones Generales
Articulo 1. Objeto y &mbito de aplicacion

1. El presente Reglamento tiene por objeto la regulaciéon del Registro Electrénico (antes telematico) de
la Universidad para la recepcién y remisién, por via electrénica, de solicitudes, escritos y comunicaciones,

Boletin Oficial de la Universidad de Alcala 1




ANO XVII Numero 3 Jueves, 31 de marzo de 2022

en la forma prevista en el articulo 16 y concordantes de la Ley 389/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas y normativa de desarrollo.

2. El Registro Electrénico de la Universidad sera tnico para todos sus érganos, centros y estructuras
administrativas.

Articulo 2. Direccién del Registro

1. El Registro Electrénico queda bajo la direccién de la Secretaria General de la Universidad, conforme
a lo establecido en el articulo 26.1 de los Estatutos de la Universidad de Alcal4.

2. Corresponde a la Secretarfa General la aprobacién y modificacién de la relacién de las solicitudes,
escritos, comunicaciones normalizadas, correspondientes a servicios, procedimientos y tramites
especificos, que se presenten en el Registro de la Universidad.

3. El Registro Electrénico y las Oficinas de asistencia en materia de registro estaran dotadas de personal
cualificado para el desarrollo de las tareas que tiene encomendadas y dependerdn organicamente de la
Secretarfa General de la Universidad.

Articulo 3. Acceso al Registro

El acceso de los interesados al Registro Electrénico estard disponible en la direccién

https://sede.uah.es/ UAH, o direccién que la sustituya de la Sede Electrénica de la Universidad.

Capitulo II. Funcionamiento
Articulo 4. Funcién Registral

En el Registro Electrénico se extendera el correspondiente asiento de entrada de los documentos
presentados o recibidos en dicho Registro dirigidos a cualquier persona, érgano o unidad administrativa
de la Universidad de Alcal4, asi como el registro de salida de documentos expedidos por la Universidad
dirigidos a otros 6rganos o particulares y a otros érganos de las Administraciones publicas, asf como a
organismos o entidades vinculadas a las mismas.

También admitira cualquier solicitud, escrito o comunicacién distinta de los mencionados en el pérrafo
anterior, dirigido a cualquier Administracién Publica, siempre que dichos documentos no deban
presentarse en registros electrénicos especificos de otra Administracién, de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 16.8 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

Articulo 5. Registro de asientos

1. El Registro Electrénico garantizara la constancia, como minimo y en cada asiento que se practique,
de los siguientes extremos:

a) Un nlimero o identificador univoco del asiento.

b) La naturaleza del asiento, de entrada, o de salida.

c) La fecha y hora de su presentacién.

d) La identificacién de la persona que presenta el escrito o solicitud.

e) El 6rgano administrativo remitente, cuando se trata de asientos de salida.

f) La persona u 6rgano administrativo a que se dirige.
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g) Referencia sucinta al contenido del documento presentado.
h) Enumeracién y denominacion, en su caso, de la documentacién aneja al documento presentado.

2. Realizado el registro, se emitira autométicamente un recibo en el que quedaré especificada la fecha y
hora de presentacion del documento que se trate y el nimero de entrada de registro, asf como, el listado
de documentos adjuntos que lo acompafien, a fin de garantizar la integridad y el no rechazo de los
mismos.

3. Este recibo no prejuzga la admisién definitiva del escrito si concurriera alguna de las causas de rechazo
contenidas en el articulo 6.

4. El Registro seréd plenamente interoperable, de modo que se garantice su compatibilidad informatica e
interconexioén, asf como la transmisién telemdtica de los asientos registrales y de los documentos que se
presenten en cualquier registro.

Articulo 6. Documentos admisibles
1. El1 Registro Electrénico podréa admitir:

a) Los escritos y solicitudes que se presenten por medios electrénicos relativos a los tramites y
procedimientos incluidos en la Sede Electrénica de la Universidad de Alcald, junto con los
correspondientes modelos normalizados para cada caso.

b) Cualquier solicitud, escrito, comunicacién o documentacién dirigida a cualquier 6rgano o unidad de la
Universidad de Alcal4, aunque no guarde relacién con los tramites y procedimientos a que se refiere el
apartado anterior. En tales casos se dispondrd su remisién al érgano o unidad interesados. A estos
efectos, se pondréd a disposicién de los usuarios un formulario de solicitud genérica que permita la
presentacién de solicitudes, escritos y comunicaciones no asociados a los procedimientos normalizados
mencionados en la letra a) de este apartado.

2. El Registro podra rechazar los siguientes documentos electrénicos:

a) Los que contengan cédigo malicioso o un dispositivo susceptible de afectar a la integridad o seguridad
del sistema.

b) Los modelos normalizados de documentos, cuando no se cumplimenten los campos requeridos como
obligatorios en la resolucién de aprobacién del correspondiente documento, o cuando contengan
incongruencias u omisiones que impidan su tratamiento.

c¢) Los documentos que deban presentarse en registros electrénicos especificos de otra Administracién,
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 16.8 de la Ley 89/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comiin de las Administraciones Publicas.

3. En los casos previstos en las letras b) y c) del apartado anterior, el Registro informard al remitente
del documento de los motivos del rechazo, asi como, cuando ello fuera posible, de los medios de
subsanacién de tales deficiencias y, en su caso, de la direccién en la que pueda presentarse.

Articulo 7. Documentacion complementaria

1. Los interesados podran incorporar, junto con los documentos sefialados en el articulo 6, la siguiente
documentacién complementaria:

a) Los documentos exigidos en el procedimiento de que se trate.
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b) Los documentos electrénicos que consideren necesarios para documentar o fundamentar el escrito, la
solicitud o la comunicacién y que cumplan los requisitos técnicos que se indiquen en la Sede Electrénica
de la Universidad.

¢) Los documentos no disponibles en formato electrénico y que, por su naturaleza, no sean susceptibles
de aportacion utilizando el procedimiento de copia digitalizada. Podran incorporarse a la solicitud
presencialmente, a través de las oficinas de asistencia en materia de registro.

2. Los interesados podran aportar documentos, en cualquier momento del procedimiento anterior al
tramite de audiencia, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 76 de la Ley 89/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Articulo 8. Calendario, fecha y hora oficial

1. El Registro Electrénico permitira la presentaciéon de solicitudes, escritos y comunicaciones durante
las veinticuatro horas de todos los dfas del afio, sin perjuicio de las interrupciones que puedan producirse
durante el tiempo imprescindible, cuando concurran razones justificadas de mantenimiento técnico u
operativo, de las que se informara con antelacién suficiente en el propio Registro y en la Sede Electrénica,
siempre que ello sea posible.

2. A los efectos oportunos, la Sede Electrénica mostrara en lugar igualmente visible:
a) El calendario de dfas inhébiles relativo a sus procedimientos y tramites.

b) La fecha y hora oficial, que seré la que conste como fecha y hora de la presentacién de los escritos,
solicitudes y comunicaciones en el Registro Electrénico. Su sincronizacién se realizarda segin lo
dispuesto en la normativa reguladora del Esquema Nacional de Interoperabilidad en el dmbito de la
Administracion Electrénica.

Articulo 9. Cémputo de plazos

1. El Registro Electrénico de la Universidad de Alcald se regird a efectos de computo de plazos,
imputables tanto a los interesados como a la Universidad, por la fecha y hora oficial de la Sede
Electrénica, que deberé figurar claramente visible y contar con las medidas de seguridad necesarias para
garantizar su integridad.

2. A los efectos del computo de plazos fijados en dias hébiles, y en lo que se refiere al cumplimiento de
plazos por los interesados, la presentacién en un dia inhébil se entendera realizada en la primera hora
del primer dia hébil siguiente, salvo que una norma permita expresamente la recepcién en dfa inhabil.

3. El inicio del cémputo de los plazos que haya de cumplir la Universidad vendra determinado por la
techa y hora de presentacién en el Registro de la Universidad de Alcala.

4. Cuando una incidencia técnica imprevista o una actuacién planificada de mantenimiento técnico haya
imposibilitado el funcionamiento ordinario del sistema o aplicacién que corresponda al Registro
Electrénico, se podré acordar una ampliacién de los plazos no vencidos por parte del 6rgano competente
para el procedimiento, en los términos establecidos en el articulo 32.4-de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones Publicas, para lo cual se publicaré en
la Sede Electrénica y/o pagina web correspondiente tanto la incidencia técnica acontecida o el aviso
previo de no disponibilidad planificada, como la ampliacién concreta del plazo, en caso de producirse.
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Articulo 10. Oficinas de asistencia en materia de registro

La Secretarfa General publicard y mantendra actualizada en la Sede Electrénica la relaciéon de las oficinas
de asistencia en materia de registro que se consideren necesarias, para permitir la presentacién de
solicitudes, escritos o comunicaciones, as{ como sus horarios de apertura y ubicacién, garantizando
siempre una atencién adecuada a los usuarios y, especialmente, a la comunidad universitaria.

Articulo 11. Funciones de las oficinas de asistencia en materia de registro

1. Los documentos presentados por los interesados en soporte papel deberdn ser digitalizados por la
oficina de asistencia en materia de registros correspondiente, devolviéndose los originales al interesado,
sin perjuicio de aquellos supuestos en que la normativa determine la custodia por la Administracién de
los documentos presentados o bien resulte obligatoria la presentacién de objetos o de documentos en
determinado soporte o en el marco de un procedimiento que no permita su digitalizacién.

Los documentos digitalizados se considerardn copia auténtica del original, expedida por funcionario
habilitado en los términos establecidos en el articulo 27 de la Ley 89/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

2. En el asiento practicado se hara referencia al tipo de documento aportado por el solicitante, para lo
cual se especificard la siguiente informacién:

a) En el caso de que el documento sea original o copia auténtica, una vez haya sido digitalizado, se
indicaré en el asiento que se trata de copia electrénica auténtica.

b) En el caso de que se aporte copia de un documento sin que pueda ser cotejada con el original, una vez
haya sido digitalizada, se incorporaré al asiento como copia simple. El servicio u érgano gestor de destino
determinara en cada caso si el documento aportado resulta apropiado o suficiente, y procedera a requerir,
si asi lo considera, su subsanacién al solicitante requiriéndole el documento original.

3. No se registrardn en ningin caso:

a) Los escritos o comunicaciones internos producidos fuera de todo procedimiento administrativo con
finalidad recordatoria o divulgativa.

b) Los escritos protocolarios.

c¢) Los documentos anénimos.

d) La correspondencia personal, salvo que el érgano administrativo receptor informe al Registro de que
se trata de un escrito oficial.

e) Los escritos de caracter publicitario o propaganda.

4. El funcionario registrador rechazard cualquier documento que no sea susceptible de registro, de
conformidad con lo establecido en el apartado anterior. La decisiéon del funcionario podra ser objeto de
reclamacién ante la Secretarfa General de la Universidad mediante escrito, al que se acompafiara copia
del documento que se pretenda registrar.

TITULO II. De acceso de los interesados al Registro

Capitulo I. Lugar de presentacion y acreditacion de identidad
Articulo 12. Lugares de presentacién

1. Los documentos que se dirijan a los 6rganos de la Universidad podréan presentarse:
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a) En el Registro Electrénico de la Universidad, asf como en los restantes registros electrénicos de
cualquiera de los sujetos a los que se refiere el articulo 2.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

b) En las oficinas de Correos, a través de correo administrativo.

c¢) En las representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espafa en el extranjero.
d) En las oficinas de asistencia en materia de registros.

e) En cualquier otro lugar que establezcan las disposiciones vigentes.

2. Se podra establecer la obligacién de presentar documentos exclusivamente a través del Registro de la
Universidad y su Sede Electrénica para aquellos trdmites, procedimientos y colectivos de personas fisicas
que, por razén de su capacidad econdémica, técnica, dedicacién profesional u otros motivos, quede
acreditado que tienen acceso y disponibilidad de los medios electrénicos necesarios. Dicha exigencia se
establecerd en la propia Sede y/o en los correspondientes tramites y convocatorias, incluidas las
convocatorias para participar en procesos selectivos.

3. Los sujetos obligados a relacionarse electrénicamente con las Administraciones Publicas, recogidos
en los apartados 2 y 8 del articulo 14 de la Ley 89/2015, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas, en todo caso, deberan presentar sus documentos por medios electrénicos
y a través de sus representantes debidamente apoderados, que para ello habran de acceder al Registro
Electroénico, salvo que para el procedimiento de que se trate se establezca que excepcionalmente se podré
hacer por otra via.

Articulo 13. Presentacién ante las oficinas de asistencia en materia de Registro

1. En el caso de presentacién ante las oficinas de asistencia en materia de registro, los documentos se
presentardn en soporte papel, sin perjuicio de que se puedan presentar en otros formatos o, para
supuestos especiales, en una forma especifica que se dara a conocer en la Sede Electrénica.

2. Los documentos en papel presentados de manera presencial deberan ser digitalizados, de acuerdo con
lo previsto en el articulo 11.

Articulo 14. Acreditacion de identidad

1. Las solicitudes, escritos y comunicaciones se podran presentar ante el Registro por los interesados o
por sus representantes legales.

2. El firmante del documento podré acreditar su identidad ante el Registro Electrénico mediante los
sistemas de identificacién y firma admitidos en la Sede Electrénica de la Universidad o a través de
funcionarios publicos habilitados, en virtud de lo establecido en la CIRCULAR 1/2019, de 9 de mayo,
de la Secretaria General, por la que se regula el funcionamiento del registro de funcionarios habilitados
para la identificacion o firma electrénica de los ciudadanos en sus relaciones con la Universidad de Alcal4,
o Circular que la sustituya.

3. La Sede Electrénica de la Universidad informar4 sobre los sistemas de identificacién, de autenticacién
y de representacion utilizables para la presentacién de escritos ante el Registro Electrénico.

4. Los funcionarios de las oficinas de asistencia en materia de registro que atiendan la presentacién de
documentos deberdn verificar, en todo caso, la identidad de los interesados en el procedimiento
administrativo y/o la de sus representantes, mediante la comprobacién de su nombre y apellidos a la

Boletin Oficial de la Universidad de Alcala 6




ANO XVII Numero 3 Jueves, 31 de marzo de 2022

vista de su Documento Nacional de Identidad (DNI), Ntamero de Identidad de Extranjero (NIE) o
pasaporte en vigor.

Articulo 15. Procedimiento de presentaciéon por funcionario habilitado

1. Cuando un ciudadano no disponga de los sistemas de firma electrénica admitidos para la presentacién
de solicitudes, escritos y comunicaciones previstos para su tramitaciéon electrénica en el Registro de la
Universidad, podré solicitar la identificacién o autenticaciéon por funcionario ptblico habilitado.

2. Para ello debera cumplimentar el formulario establecido en la CIRCULAR 1/2019, de 9 de mayo, de
la Secretaria General, por la que se regula el funcionamiento del registro de funcionarios habilitados para
la identificacién o firma electrénica de los ciudadanos en sus relaciones con la Universidad de Alcal4, o
Circular que la sustituya, en el que hard constar nombre, apellidos, nimero del DNI o NIE y
procedimiento para el que solicita identificacién electrénica. Asimismo, prestara consentimiento expreso
y escrito para que el funcionario habilitado lo identifique, de lo que deberd quedar constancia para los
casos de discrepancia o litigio.

3. En el momento de presentacién de la solicitud de identificacién, el ciudadano deberd mostrar al
funcionario habilitado su Documento Nacional de Identidad (DNI) o Ntimero de Identidad de Extranjero
(NIE) o pasaporte en vigor.

4. El tuncionario habilitado asistird al ciudadano en la cumplimentacién de la solicitud, escrito o
comunicacién, entregéndole la copia registrada de la misma.

5. Finalizado el tramite, el funcionario que lo haya realizado remitira a la Unidad competente para el
procedimiento de que se trate el formulario cumplimentado por el ciudadano, indicando el ntimero de
registro asignado por el sistema a la solicitud, escrito o comunicacién que se haya presentado.

Articulo 16. Responsabilidad de los usuarios

Los usuarios asumen con caracter exclusivo la responsabilidad de la custodia de los elementos necesarios
para su autenticacién en el acceso a estos servicios, del establecimiento de la conexién precisa y de la
utilizaciéon de la firma electrénica o cualquier otro sistema de identificacién o firma, asi como de las
consecuencias que pudieran derivarse del uso indebido, incorrecto o negligente de los mismos, por causas
imputables al usuario. Igualmente sera responsabilidad del usuario la adecuada custodia y manejo de los
ficheros que le sean devueltos por el Registro Electrénico como acuse de recibo.

Capitulo II. Condiciones para la presentacién de escritos, solicitudes y comunicaciones

Articulo 17. Presentacion de documentos

Los interesados deberdn aportar al procedimiento administrativo los datos y documentos exigidos
conforme a su normativa especifica, tanto en su inicio como en su tramitacién, as{ como cualesquiera
otros documentos que estimen conveniente y que no sean rechazables conforme a lo previsto en el
articulo 6.2. Los interesados se responsabilizaran de la veracidad de los documentos que presenten.

Articulo 18. Solicitudes de iniciaciéon de procedimientos
1. Las solicitudes que se presenten en cualquier modalidad deberdn contener:
a) Nombre y apellidos del interesado y, en su caso, de la persona que lo represente.

b) Identificacién del medio electrénico o, en su defecto, lugar fisico en el que desea que se practique la
notificaciéon. Adicionalmente, los interesados podran aportar su direccién de correo electrénico y/o
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dispositivo electrénico, con el fin de que la Universidad les avise del envio o de la puesta a disposicién
de la notificacién en la Sede Electrénica.

c) Hechos, razones y peticién, con expresa y clara indicacién de la solicitud que se formula.
d) Lugar y fecha.
e) Firma del solicitante o acreditacién de la autenticidad de su voluntad expresada por cualquier medio.

f) Organo, centro o unidad administrativa a la que se dirige, junto con su correspondiente cédigo de
identificacién.

2. Las oficinas de asistencia en materia de registros estardn obligadas a facilitar a los interesados el
cédigo de identificacién DIRS de la unidad a la que va dirigido su escrito o solicitud, en el caso de que el
interesado lo desconozca.

3. Cuando la Universidad establezca expresamente, para determinados procedimientos, modelos
especificos de presentacién de solicitudes, estos serdn de uso obligatorio por los interesados.

TITULO IIL Requisitos técnicos y comunicaciones entre 6rganos

Capitulo I. Requisitos técnicos
Articulo 19. Condiciones generales

1. Los requisitos técnicos que se recogen en este capitulo se consideran referidos al tratamiento de la
informacién y las comunicaciones en lo que afecten al Registro Electrénico.

2. En la Sede Electrénica de la Universidad se encontrara publicado, en todo momento, un resumen de
las normas y protocolos particulares que se deriven de estas normas.

Articulo 20. Interoperabilidad y seguridad

El Registro serd plenamente interoperable con las demés Administraciones Publicas a través del Sistema
de Interconexién de Registros (SIR), cumpliendo en todo caso las previsiones del Esquema Nacional de
Interoperabilidad y del Esquema Nacional de Seguridad.

Articulo 21. Accesibilidad

El Registro Electrénico observara los requisitos de accesibilidad previstos en el Real Decreto
1494/2007, de 12 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento sobre las condiciones basicas para
el acceso de las personas con discapacidad a las tecnologias, productos y servicios relacionados con la
sociedad de la informacién y medios de comunicacién social, o norma que lo sustituya.

Articulo 22. Condiciones técnicas de los documentos electrénicos admitidos por el Registro

Los formatos de los documentos electrénicos y de las imagenes electrénicas de los documentos serdn los
establecidos en el marco del Esquema Nacional de Interoperabilidad. De acuerdo con los instrumentos
informaticos y vias de comunicacién disponibles, podra limitarse la extensién méxima de los ficheros
complementarios a presentar en una sola sesion.
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Capitulo II De las comunicaciones entre organos y unidades administrativas de la Universidad
Articulo 23. Comunicaciones internas

1. Las comunicaciones entre 6rganos, estructuras administrativas de la Universidad se realizardn en
soporte electrdnico, a través de los sistemas de firma, gestién documental electrénica y desarrollos para
comunicaciones electrénicas internas que se implanten. Excepcionalmente, si no se dispone de los medios
desarrollados para ello, se realizaran mediante el correo electrénico corporativo, con o sin certificado
electrénico, sin perjuicio de que se proceda a la firma electrénica, si procede, de la documentacién adjunta.

2. En ningtn caso se dard traslado a través del Registro Electrénico de una comunicacién entre érganos,
unidades y estructuras administrativas de la Universidad.

DISPOSICION DEROGATORIA

Quedan derogadas cuantas disposiciones de igual o inferior rango se opongan a lo dispuesto en este
Reglamento y, en concreto, el Reglamento de Funcionamiento del Registro Telematico de la
Universidad de Alcald aprobado en Consejo de Gobierno de 26 de octubre de 2009 asi como la Circular
de la Secretarfa General para la regulacién del uso y funcionamiento del servicio del Registro publico de
la Universidad de Alcald de 4 de mayo de 1994, la Circular sobre realizacién de compulsas de documentos
del 19 de noviembre de 1996 y las Circulares Complementarias de 24 de noviembre de 1997 y 11 de
diciembre de 2000.

DISPOSICION FINAL PRIMERA

Se faculta a la Comisién de Reglamentos para interpretar y desarrollar el presente Reglamento,
dictando cuantas instrucciones sean necesarias para su correcta aplicacién, que seran objeto de
publicacién en la Sede Electrénica.

DISPOSICION FINAL SEGUNDA

Todas las denominaciones contenidas en la presente normativa a érganos unipersonales, cargos y
miembros de la comunidad universitaria que se lleven a cabo en género comiin, se entenderan realizadas
y se utilizaran indistintamente en género masculino o femenino, segiin el género del titular que los
desempefie o de las personas a la que se haga referencia.

DISPOSICION FINAL TERCERA

El presente Reglamento entrara en vigor el dfa siguiente de su publicaciéon en el Boletin Oficial de la
Universidad de Alcala.
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